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Nino Martoglio
BELPASSO

Comunicazione N.171 Ai Docenti

Oggetto: Inserimento ora di ricevimento su Argo e prenotazione delle famiglie tramite APP.

In allegato alla presente le istruzioni per inserire su Argo la propria ora di ricevimento, cosi da
consentire alle famiglie la prenotazione dell’incontro con il docente tramite il portale Argo.
Siinvitano i docenti TUTTI a provvedere entro e non oltre venerdi 25 febbraio al suddetto inserimento

in modo da inviare successiva comunicazione alle famiglie degli alunni.

Belpasso, 23/02/ 2022

F.to* Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Anna Spampinato
( *Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2,
del D.L.vo n. 39/93)



| struzioni per impostare un colloquio su Argo (Docenti)

Accedere al registro Didup

Nel menu a sinistra selezionare “Comunicazioni” e nel sottomenu “Ricevimento Docente”.
Per inserire le disponibilita cliccare sulla voce Aggiungi in alto a destra.
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Nella schermata seguente:

- spuntare la casella “ATTIVO”;

- selezionare “ricevimento periodico” per impostare colloqui ricorrenti nell’ora di
ricevimento, inserire il giorno e l'ora di ricevimento. In alternativa & possibile
impostare un ricevimento singolo;

- aggiungere il periodo di ricevimento e l'orario;

LUNE ricevimente

' ATTIVO (Le famiglie posso flettuare prenotazior



- selezionare l'opzione “Piu ricevimenti da” e la durata del colloquio (ad es. 10
minuti);

- indicare l'intervallo di tempo consentito alla famiglia per prenotarsi;

- compilare il campo “Luogo del ricevimento”(ad esempio chiamata telefonica,
chiamata o videochiamata tramite Teams, in presenza, ecc.);

- compilare, se necessario, il campo Annotazioni;

- IMPORTANTE: inserire la spunta nella casella “Privata”;

- Completata la compilazione, cliccare il pulsante “Inserisci” in alto a destra.
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